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se sidlem Nadrazni 169, 667 01 Vojkovice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Radek Musil, feditel skoly
Vydal: Megr. Radek Musil, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zdkon*) a vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni vydava feditel Skoly jako statutarni organ Skoly
tento vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti Organizacniho fadu Skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztaha s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Gcastnikli ¢innosti §kolni druziny (déle jen ,,zaki1*), jejich zdkonnych
zéastupct a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochdzet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h zajmového vzdélavandi,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve Skolni druziné chova slusné k zaméstnanciim 1 jinym tcastnikim zdjmového
vzdélavani, dba pokynii pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodn& a &istd upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Zaci chréani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych néapojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od poc¢atku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a €innosti ve Skolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do $kolni druziny predméty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické utoky zaka viici zaméstnanciim
Skolského zafizeni, nebo vici ostatnim zaklim se povazuji za zv1asté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami
feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li
o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvedéEl. V ptipadé zvlaste zavazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

1. 9 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzinég,

b) informace podle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka,

1.10 Zékonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadn¢ do Skolského zatizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatfizeni se osobn¢ zc¢astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

c) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zplisobilosti zaka ke vzdé€lavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pritbéh vzd€lavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, vcetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat diivody nepiitomnosti ditéte a zdka v zdjmovém vzdelavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v
téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zptisob evidence ucastnikt takto:
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2.1 Ve 8kolni druzing jsou vychovatelky, které zajist'uji ptihlaSovani a odhlaSovani zaki, vybirani
poplatkii, pfedavani informaci rodi¢iim, vytizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O piijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formeé pravidelné vychovné, vzdelavaci a zajmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. VySe uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok, ve vysi 130,- K¢ za jeden
mesic.

2. 4 Vysi uplaty maze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni
socidlni pomoci

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o socialné-pravni ochran¢ déti, nebo

d) ucastnikovi, jestlize ma narok na ptidavek na dité podle zékona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2. 5 Reditel mize ucastnikovi druziny snizit vysi tplaty nebo ho od tiplaty osvobodit, jestlize je
¢lenem domécnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na
dite.

2.6 Pokud za dit¢ neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zdka ze
Skolni druZiny.

2.7 Pokud je v kalendairnim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnii, aplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.8 Do Skolni druziny jsou zaci zafazeni vZzdy na jeden rok. V dal§im roce podavaji zdkonni
zastupci ditéte novou piihlasku, o které rozhodne teditel Skoly. Pfijeti do Skolni druziny neni
narokové. Pokud pocet ptihlasek do Skolni druziny pfesahne maximalni stanovenou kapacitu
Skolni druziny (30 zaka celkem, tj. po 10 Zacich ve tfech odd¢lenich), rozhodne feditel Skoly o
zatazeni ¢i nezatazeni zaka do Skolni druziny na zaklad¢ nasledujicich kritérii, ktera jsou fazena
dle dileZitosti:

a) zak 1. ro¢niku

b) zak 2. ro¢niku

¢) zak 3. rocniku

d) V ptipad& naplnéni kapacity SD se vybira ze zakii 3. roéniku nasledujicim zptisobem. Pfednost
pro zafazeni do SD ma:

- 74k, ktery ma v SD sourozence

- mladsi zak (rozhoduje datum narozeni)
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e) V piipadé volné kapacity mohou navstévovat SD 7Z4ci 4. ro¢niku podle kritérii danych v bodé
d),
f) V piipadé volné kapacity mohou navitévovat SD Zaci 5. ro¢niku podle kritérii danych v bodé
d).

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykonava Cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD je: ranni druzina od 6:30 do 7:40 a odpoledni druZina od 11:40 do 17:00
hodin. Zaci navitévujici SD jsou evidovéani v tfidnich knihich jednotlivych oddéleni. U ranni
druziny predava zéky Skolni druziny vychovatel uciteli konajicimu dohled nad zaky. U odpoledni
druziny pfedava zéky Skolni druziny ucitel vychovateli po skonceni vyucovani. Za sporadany
odchod Zaka do Skolni druziny odpovida vychovatel Skolni druZiny.

3.3 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ ptfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozada o pomoc Policii CR.

3.4 SD ma dvé oddéleni, ob& oddéleni maji ranni druzinu. Oddéleni se naplituje nejvyse do podtu
10 déti. Ranni druzina m4 jedno oddé¢leni.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelek
Skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaktim piipravu na vyucovani.

3.7 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 55 ucastnikii celkem za ob& oddéleni.

3.8 Rozsah denniho provozu $kolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3.9 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyucovani (pfiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Ccinnosti; umoziuje zakim piipravu na
vyucovani. Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny, se mohou téastnit
ptilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti vEetné moznosti ptipravy na
vyucovani, tdborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1 VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo zajmové vzdélavani zdrzovat se v
prostorach Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.
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4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchédzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zakti a v pripad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych
pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného Zzdka. Pti Girazu poskytnou Zékovi nebo jiné osobé& prvni
pomoc, zajisti o3etfeni zdka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do knihy
urazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4.5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakl Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zaiizeni ze strany Zaku.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny ¢i ucastnikl vzdélavani
je vyzadovéana uhrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zavaznéj$i Skod¢ nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organiim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci.

5.3. Do Skolni druziny zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,

cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby Zaci a jejich zdkonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o priubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

6.2 Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni Zaka ze $kolni druziny, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu, nebo z jinych zvIasté
zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zéstupcti ucastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
déti,
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¢) celoro&ni plan &innosti, ktery je soudasti SVP SD,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Urazii a zdznamy o Urazech Zaka.

8. Zavéreéna ustanoveni

8.1 Zaci a jejich zdkonni zastupci jsou seznameni s vnitinim fddem SD na zacatku Skolniho roku,
nejpozdéji pii tiidnich schlizkach.

8.2 Pfi Upravach této smérnice se vychadzi z novelizace pravnich pfedpist, dale z podnéth
zaméstnanct Skoly, zaktl, zdkonnych zastupcii ¢i Skolské rady.

8.3 Vychovatelky SD jsou povéfeny kontrolou této smérnice.

Ve Vojkovicich dne 31. 8. 2025

Mgr. Radek Musil
reditel Skoly
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