Provoz a vnitini rezim materské Skoly

MS Vojkovice Reditelstvi

Druzstevni 253 Zakladni skola a Materska Skola,
tel.: 547 231 405 Vojkovice, okres Brno — venkov,
ucitelka povétend vedenim pfispévkova organizace

Lenka Zamec¢nikova feditel: Mgr. Radek Musil

Ziizovatel: Obec Vojkovice
1.

ReZim dne a ¢innosti
Provozni doba matetské Skoly: 6.30 do 17.00 hodin
Matetskd Skola dopliiuje rodinnou vychovu a v 0zké vazbé na ni pomaha zajistit ditéti
prostiedi s dostatkem mnohostrannych a ptiméfenych podnéti k jeho aktivnimu rozvoji
a uceni. Predskolni vzdélavani se maximaln€ pfizpisobuje vyvojovym, fyziologickym,
kognitivnim, socidlnim a emocionalnim potfebam déti.
ReZim dne
Je ptizpisoben podminkdm matetské Skoly, respektuje dobu ptichodu a odchodu déti, jejich

vekové zvlastnosti, potieby, biorytmus a naro¢nost provadénych ¢innosti. Je volny, pevné je
stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.

Denni reZim deti:

6.30-9.15 schéazeni déti ve tfid¢, volné hry a Cinnosti podle volby déti,
individualni a skupinova prace s détmi-fizena ¢innost, pohybové
a vytvarné ¢innosti

8.45—- 9.15 svacina, hygiena déti

9.15.- 9.35 pokrac¢ovani ¢innosti z rannich her, nabidka Cinnosti z tfidnich plant —
fizené ¢innosti

9.35- 1145 pfiprava na pobyt venku

pobyt venku, spojeny s pokraCovanim cCinnosti a sezOénnimi
pohybovymi aktivitami

11.45-12.30 ptiprava na obéd, obéd, osobni hygiena, pfiprava na odpocinek, odchod
déti s polodenni dochazkou domt

12.30 - 14.15 podle potieby odpocinek, klidnéjsi €innosti a hry, individudlni prace
s détmi

14.15—-14.45 osobni hygiena, oblékani, odpoledni svacina, odpoledni ¢innosti

14:45 - 17.00 hry a ¢innosti dle volby déti, individualni a skupinova fizena Cinnost,

krouzky, odchazeni déti domt



16.00 odchod déti ze tiidy Zabigek do t¥idy Slunicek

Rodice si dobu pfivadéni a odvadeéni déti z matetske Skoly, stravovaci navyky a individuélni
rezim odpocinku déti domlouvaji pfimo s ucitelkami na tfidach, a to bud’ osobné nebo
telefonicky.

Stravovani déti:

Stravovani déti a zaméstnanct je zajiStovano vlastni Skolni kuchyni.

Mezi jednotlivymi jidly jsou maximalné tithodinové intervaly.

Pracovnice skolni jidelny dodavaji pfipravené svacinky do jednotlivych tfid, na konzumaci
détmi dohliZeji pedagogické pracovnice. Vydej obédll zajistuji pracovnice SJ z p¥ipravny
jidel u tridy Slunicek.

Odpoledni svacinky probihaji pribézné€, tzn. ze déti se obsluhuji podle osobni potieby a
v dobg, ktera jim vyhovuje. Nasilné nutit déti do jidla je neptipustné.

Bilé¢ nadobi umyvaji pracovnice SJ piimo v piilehlé piipravné jidel u tfidy Slunicek, ¢erné
nadobi odvazeji do kuchyné. Nadobi se umyva ihned.

Pitny rezim - v kazdé tiid¢ je celodenné k dispozici konvice s ¢ajem a vodou. Déti maji

moznost se v pribéhu celého dne dle vlastni potfeby napit. Na pfijimani tekutin détmi
dohlizeji u€itelky. Détem je zajisténo podavani tekutin béhem pobytu venku.

Doba zahdjeni podavani stravy:

e 845 dopoledni svaCina
e 11.45 obéd
e 14.15 odpoledni svaCina

Pohybové aktivity
MS - je plné vybavena pro tyto &innosti s dostatkem natfadi i nacini, s vybavenou $kolni
zahradou. Pohybov¢ aktivity probihaji v prubéhu celé¢ho dne:

- pred dopoledni svacinou — individualné a skupinové zamérené pohybové
¢innosti, cviceni s nac¢inim doprovazené slovem nebo hudbou, pohybové
hry, cviceni na naradi

- pfed pobytem venku v pribé&hu ¢innosti — psychomotorické hry a cviky
zamétené na relaxaci

- pfi pobytu venku - sezénni pohybové CcCinnosti, piirozend cviceni,
pohybové hry, hudebné pohybové hry, turistické vychazky, jizda na
odrazedlech, kolech

- odpoledne - pohybové chvilky, hry, hudebné¢ pohybové ¢innosti

OtuZzovani déti
e pravidelnym vétranim:




o rano pii nastupu do prace intenzivni vyvétrani v obou tiidach
- zajist'uje domovnice

o v prubchu dne kratké, ale intenzivni vétrani - zajist'uji ucitelky
o pfi chystani lehatek - zajiStuje domovnice
o béhem odpoledniho odpocinku déti - zajist'uji ucitelky

e vhodnym oblékanim:
o po rodi¢ich pozadujeme, aby détem do tfidy i na pobyt venku davali pfiméfeny
odév odpovidajici pocasi

o déti maji moznost si béhem dne nekteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci
e pravidelnym pobytem venku

e plaveckym vycvikem v 2. pololeti Skolniho roku

Pobyt venku

Je organizovan kazdodenn€ od 9.45 do 11.45 hod. v prostordch Skolni zahrady nebo
vychazkami do okoli, nepravideln¢ od 14.45 do 16.30 hodin na Skolni zahradé. V letnich
mésicich je provoz ptizplisoben tak, aby byly ¢innosti pfendSeny ven jiz v rannich hodinach.
Pobyt venku muze byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pii mimotfadn€ neptiznivych
klimatickych podminkach a pifi vzniku smogové situace. Pro pobyt venku je vyuzivéno i
nejblizsiho okoli MS.
Pfi pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni ¢innosti:

- sezb6nni Cinnosti

- pohybové¢ hry

- prvky sportovnich her

- turistika

- jizda na détskych dopravnich prostiedcich

- poznavaci ¢innosti, hry s pfirodninami

- tvofivé hry, péce o Skolni zahradu
Déti maji k dispozici oploceny areal skolni zahrady.
Po rodi¢ich vyzadujeme, aby v letnich mésicich pfi pobytu venku mély déti slunecni bryle,
letni ¢epice a krémy s UV filtrem k ochrané pokozky pted spalenim. Détem je béhem pobytu
venku podavan ¢aj, voda nebo obdobné népoje.

Vybavenost: 2 piskovisté¢ krytd ochrannymi sit€émi, prilezky, skluzavky. rizné druhy
houpacek, nafukovaci bazénky, sportovni nacini, kola, odrazedla, kolob&zky, deky na slunéni,
bézné hracky. Pti pouzivani jizdnich kol déti pouZivaji ochranné pfilby.

Vse je upravovano a prubézné udrZzovano pro bezpecny pobyt déti venku, 1x za rok je
provadéna odborna revize t€lovychovného naradi na Skolni zahrad¢.



Odpocinek déti

K odpolednimu odpocinku détem slouZzi prostory tfid. Domovnice kazdodenné rozklada a
skladd lehdtka a lazkoviny. Lehatka a liZkoviny se uklddaji do skladu, liZkoviny do
vétratelnych, oddélenych polic.

Doba a forma odpocinku vychéazi z individualnich potieb déti. Vzdy je vSak piihlédnuto
k momentalni potieb¢ ditéte.

Minimaln¢ ptil hodiny (zpravidla od 12.30 hod do 13.00 hodin) odpocivaji vSechny déti  pfi
¢tené nebo reprodukované pohadce, relaxaéni hudbé. Nemusi spat, maji moznost si do
postylek vzit svou oblibenou hracku. Poté se déti s nizkou potiebou spanku mohou
zucastiovat klidnych aktivit ve tfidé (spolecenské hry, kresleni apod.). Tyto aktivity jsou
organizovany tak, aby nerusily spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat déti ke spanku na
luzku je nepiipustné. Tato doba je také vyuzivana k individudlni praci s détmi.

Déti vstavaji pribézn€ po probuzeni. Béhem odpocinku déti vzZdy mohou individudlné
uspokojit své hygienické potieby.

2.
Uklid a dezinfekce

Za tadné provadeéni tklidu a dezinfekce v prostorach matefské Skoly zodpovidd domovnice.
Zaroven zodpovida za nakup, evidenci a vydej Cisticich a dezinfek¢nich prostiedkili ze skladu
Cisticich prostifedkt a za jejich spravné pouZziti.

Ptehled uklidovych praci:

Denné:
e setieni na vlhko vSech podlah, okennich parapetii, nabytku, krytu topnych téles a klik
e vycisténi koberct vysavaCem
e vyneseni odpadkl
e umyti umyvadel a vSech WC za pouziti Cisticich prostiedktli s dezinfekénim ucinkem

e omyti omyvatelnych Casti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodt
e setieni podlahovych ploch, okennich parapetl, nabytku, krytu topnych téles a klik
dezinfekénim prostiedkem

3x ro¢né:
e umyti oken vCetné raml
e umyti svitidel
e celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:
o tfidy matetské Skoly - 1x za tfi roky

e prostor Skolni kuchyné - ro¢né

Seznam pouzivanych dezinfekénich pfipravku:




Savo
Domestos WC
Fixinela

3.
ReZim manipulace s pradlem

Prani a zehleni pradla zajistujeme v oddélené mistnosti v matetské skole. Za vyménu préadla
ve tfidach, spravnou manupulaci se znecisténym i ¢istym pradlem zodpovida domovnice.

¢ Ruéniky se méni 1x tydné
e LozZni pradlo 1x za 3 tydny

Spinavé a ¢&isté pradlo se nesmi kifzit. Spinavé ruéniky §kolnice sesbira a prenese do oddélené
mistnosti a vypere v automatické pracce. Po vyprani se pradlo susi ve vyhrazeném prostoru
(v 1ét€ venku), po usuSeni ihned vyzehli a odnese v kosi zpét do skladu lizkovin a ulozi do
skiin€. V pradelné se pradlo neskladuje.

Cisté lozni pradlo a ruéniky jsou uloZeny v uzaviené sk¥ini ve skladu lizkovin.

Skiin se pravideln¢ vétra . Prostory pradelny se uklizeji 1x tydné.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky vyméni ihned a vyperou s pouZitim
dezinfek¢niho prostiedku.

Kontaminované pradlo se vyméni ihned.

Lozni pradlo déti perou doma rodice. Cisté povle¢eni od rodi¢ se hned povléka.

Pracovni odévy zaméstnanct SJ se perou oddélené a Zehli je domovnice.

4.
Péce o Skolni zahradu

Matetskd Skola ma vlastni oplocenou Skolni zahradu. Za cistotu a udrzbu Skolni zahrady
zodpovid4a domovnice. Zameta listi a jehli¢i z chodnikl pfed vstupy do jednotlivych tid.
Ucitelky denné ptfi pobytu s détmi na zahradé kontroluji, zda se na plose nenachazeji
nebezpecné predméty. S uklidem papirkl, kamenti, suchého listi, jehlici a klacikii mohou
v rdmci vzdélavacich ¢innosti pomahat pod dohledem ucitelky i déti, avSak vzdy s ohledem na
zajisténi hygieny a bezpecnosti déti .

Travnaté plochy jsou sekany pribézné dle potieby, zpravidla 1x za 14 dnti.

Kefe jsou stfithdny podle potieby 1- 2x rocné, ofezané vétve bez zbytecného odkladu odvazi
zaméstnanec firmy provadéjici tdrzbu obce..

Piskovisté jsou prikryta sit€émi proti znec€iSténi zvitaty, spadu listi a jinych necistot. Vyména
pisku se provadi po 2 - 3 letech.

Udrba zahrady v zimnich mésicich:

V zimnich mésicich je zahrada vyuzivéna dle pocasi, zvlast€¢ k zimnim sportim a hram.
Za odklizeni sn¢hu z chodnikli, za jejich posyp proti uklouznuti zodpovidd domovnice.
Chodniky se ¢isti ru¢nim naradim, posypovym materidlem je pisek a technicka stl, kterou




domovnice zajisti pfed pfichodem zimy. Dale Cisti vstupy do jednotlivych tfid tak, aby se
predchazelo moznému namrzani snéhu ¢i vytvareni nerovného povrchu.

5.
Zapis déti do MS

e Zapis déti do MS se kona od 15. biezna do 15. dubna. Veiejnost je o terminu zapisu
informovana vyhlaSenim v obecnim rozhlase, v regiondlnim zpravodajstvi kabelové
televize, plakaty v MS, na vyvésce pted obecnim titadem a v obchodg. Termin zapisu
mohou rodice zjistit i na webovych strankéch skoly.

e Piijimaji se déti zpravidla ve véku od tii let. Nejdiive vSak od dvou let. Pokud je ve
Skole misto, pfijimaji se i v prib&hu skolniho roku.

e O pfijeti déti rozhoduje feditel Skoly dle stanovenych kritérii pro pfijimani déti, pii
zapisu do MS s nimi zakonné zastupce seznadmi.

e (Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku,
do zahajeni povinné Skolni dochazky, je predSkolni vzdélavani povinné. U téchto déti
Skola nepozaduje doklad o ockovani.

e Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, miize pro dité
zvolit, ze bude individudlné vzdélavano. Zakonny zastupce ditéte je povinen toto
oznameni ucinit nejpozd¢ji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku.

e Prednostné se k predskolnimu vzdélavani piijimaji déti, které dosahnou pied
zahajenim Skolniho roku ¢tyt let véku a které maji trvaly pobyt ve Skolském obvodu
nas$i mateiské Skoly.

e U déti mladSich 5 let Skola vyZzaduje doklad o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, nebo o tom, ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemuiize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci - §50 zékona ¢.258/2000 Sb.

6.
Provoz materské Skoly a vnitini rezim Skoly

e Skola je vprovozu od 6:30 do 17:00 hodin. Budova MS je zabezpedena
elektronickym ¢ipovym zabezpecovacim systémem a po cely den je uzaviena, tzn.
také v dobé schazeni a rozchézeni déti.

e Vdobé od 6:30 do 7:00 hodin se déti schazi ve tiidé Zabitek, ZZ zvoni na zvonek
s kamerou — Cip nefunguje.

e V 16:00 hodin se tfidy spojuji, v dobé od 16:30 hodin Cip nefunguje, ZZ zvoni na
zvonek s kamerou.

e Cip umozni vstup do budovy MS v dob&: schazeni od 7:00 do 8:30 hodin
rozchazeni od 12:00 do 12:30 hodin
od 14:00 do 16:30 hodin




Po této dob¢ je budova uzamcéena. Vstup do budovy je mozny pouze po ohlaseni
domdacim telefonem u vstupu. Vstup do budovy je monitorovan kamerovym
systémem.

Zakonny zastupce vzdy ohlési svilj prichod zvonkem u vstupnich dveti a vycka, az
zam&stnanec MS ovéfi pohledem do videotelefonu totoznost piichoziho a
elektronickym vratnym otevie vchod do MS

Do MS zikonny zastupce své déti piivadi do 8:30 hodin, pii vstupu do budovy
nevpousti jiné osoby. Skola je z bezpecnostnich divodu stale uzaviena, vstup pouze
po ohlaseni mikrofonem nebo Cipy.

Ztratu Cipu je nutno IHNED nahlasit vedouci ucitelce.
Pti ztraté Cipu se musi zakoupit novy ¢ip za cenu 100,- K¢.

Zakonni zastupci jsou povinni si své dit€ vyzvednout tak, aby Skola mohla byt
v kone¢nou hodinu uzamcena.

Déti jsou rozdeleny do dvou vékove smisenych tiid.

Provoz tiidy Sluniéek je od 7:00 do 17:00 hodin, provoz tfidy Zabi¢ek je od 6:30 do
16:00 hodin. Od 16:00 do 17:00 hodin jsou déti obou tfid spojené ve tfidé Slunicek.

Déti se schazeji podle potfeb rodicl, zpravidla do 8:30 hodin, po individualni
domluvé s ucitelkami mohou pfijit kdykoliv béhem dne

Déti se rozchazeji po obéde od 12:00 do 12:30 hodin, po odpoledni svacin€ od 14:30
hodin do konce provozni doby. Rodi¢e si mohou dité¢ vyzvednout 1 kdykoliv béhem
dne po predchozi dohodé¢ s ucditelkou.

Ucitelky predavaji dité rodi¢im. V ptipad¢ predani ditéte jiné osobé musi mit tato
pisemné povéieni rodi¢i — zmocnéni k pievzeti ditéte.
Po piedani ditéte zakonnému zastupci tento dit€¢ v Satné prevlékne a neprodlené

opousti areal matetfské Skoly. Neni povoleno setrvavat na Skolnim dvorku ¢i ve
Skolni zahradé a vyuzivat prilezky a jiné Skolni vybaveni.

Provoz mateiské Skoly byva piferuSeny v obdobi vanocnich a letnich prazdnin.
Termin pferuSeni provozu o letnich prazdninach je oznamen 2 mésice pfedem.

Rodice oznami ucitelkdm pfedem zndmou nepfitomnost ditéte. Neni-li neptitomnost
pfedem znama, omluvi dité neprodlené.

7.
Ukonceni predskolniho vzdélavani



Reditel MS miiZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci ditcte
rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani, jestlize:

e Se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce ditéte nepietrzit¢ netcastni predskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny

e Zakonny zéstupce ditéte zadvaznym zptsobem opakované naruSuje provoz MS
e Ukonceni doporuci lékat nebo Skolské poradenské zatizeni

e Zakonny zéastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin
uhrady.

Zavéreéna ustanoveni

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni porad¢. Nove
pfijimani zamé&stnanci budou s timto pfedpisem sezndmeni pied podpisem pracovni smlouvy.
Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satnach matei'ské skoly.

’.

Ucinnost tohoto provozniho fadu: od 1. zati 2009

Ve Vojkovicich dne 1.8.2025

teditel ZS a MS Vojkovice

Tento dokument nabyva G¢innosti dne 1. 8. 2025
Timto dokumentem se zruSuji vS§echny dosavadni dokumenty tykajici se provozu a vnitiniho
rezimu Skoly

Ve Vojkovicich 1.8. 2025

Lenka Zamec¢nikova Mgr. Radek Musil
vedouci ucitelka feditel ZS a MS Vojkovice
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